V'3 Valopilkku

Portaali-ohje

Nain rekisteroit yrityksesi Valopilkku-portaaliin ja
allekirjoitat sopimuksen.

portal.valopilkkutaksi.fi

= \/alopilkku Oy




VastuuKaista kumppanihintaan

Neuvottelimme VastuuKaistan kanssa kumppanihinnan autoilijoille, jotka tekevat sopimuksen
Valopilkun kanssa.

Nain saat hintaedun kayttoosi

1 Rekisteroidy ensin Valopilkun portaaliin autoilijaksi ja tallenna KUMPPANIHINTA

yrityksesi tiedot
2 Tee vasta sen jalkeen sopimus VastuuKaista-palvelusta 6 9 € / .
vuosli

Hinta alv 0 %

14 kk samalla hinnalla

Ensimmaiseen vuoteen sisaltyy lisaksi kahden

JARJESTYS ON TARKEA kuukauden ilmainen kokeilujakso.

Kumppanihintaa ei voi liittaa VastuuKaista-sopimukseen, joka on tehty
ennen rekisteroitymista Valopilkun portaaliin.




Portaalin vaiheet

Rekisteroitymisesta sopimuksen allekirjoitukseen seitsemassa vaiheessa.

1 2 3 4
Rekisteroityminen Yrityksen tiedot Laskutustiedot Ajoneuvot
Rekisteroidy Perustiedot ja yhteyshenkilo Verkkolasku tai Kaikki palveluun
sahkodpostiosoitteella sahkdpostilasku tulevat ajoneuvot

; e ®

Kuljettajat Hyvaksynta Sopimus

Kuljettajien tiedot Tietojen tarkistus ja lahetys Allekirjoitus VismaSign-
Valopilkulle palvelussa
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Rekisteroityminen

, . - i Valopilkku
1 Mene osoitteeseen portal.valopilkkutaksi.fi W Valopilkku W P
2 Valitse "Rekisterdidy” Tervetuloa Tervetuloa
Kirjaudu sihkopostiosoitteellasi Sahképostiisi lahetetaan linkki josta paaset jatkamaan

autoilijaksi rekisterditymista.

3 Kirjoita sahkdpostiosoitteesija luo salasana

Sahképostiosoite *

. e Sahképostiosoite
4 \Vahvista salasana kirjoittamalla se uudelleen
) . L Salasana * Unohditko salasanan? )
5 Valitse "Rekisterdidy” Salasana
6 Saat SahkOpOStIISI vahvistusviestin Vahvista salasana
Vahvista sahkopostiosoitteesi viestissa olevasta linkista. Al

. . . . . . . 1 ol s Rekisterdid:
7 Palaa kirjautumissivulle ja kirjaudu Valopilkku- EKG sinulla ole vield I

pO rtaa | 1IN { Rekisterdidy } Takaisin kirjautumiseen
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Yrityksen tiedot

1 Tayta yrityksesi tiedot

Rekistertityminen

Yritys  Laskutus  Ajoneuvet Kuljettajat  Hyvaksynts

Yhteyshenkil6lla tulee olla yrityksen nimenkirjoitusoikeus.

Yrityksen tiedot

Téyta yrityksen sekd yrityksen yhteyshenkilén yhteystiedot. Yhteyshenkilslla tulee olla yrityksen nimenkirjoitusoikeus. Sopimuksen allekirjoituksen jélkeen yritystietojen muutokset tehd&&n muutospyynnélis, jonka Valopilkku
H H H H ” S ” by
2 arkista tiedot ja valitse "Seuraava

Yrityksen nimi * Y-tunnus”

Katuosoite *

Postinumero * Paikkakunta *

Valitse v

Etunimi * Sukunimi”

Séhkoposti Puhelinnumero *
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Laskutustiedot

1 Valitse laskutustapa
Verkkolasku tai sahkopostilasku.

Rekisterdityminen

Yritys Laskutus Ajoneuvot Kuljettajat Hyvaksynta

Laskutustiedot
Tayts laskutustiedot.

2 Tayta tarvittavat tiedot

3 Tarkista tiedot ja valitse "Seuraava” (O Verkkolasku () Sahkspostiasku

Edellinen Seuraava

o Verkkolasku |:::| Sahkapostilasku {_J) Verkkalasku ©SEhR5P05t”aSku
IBAN" BIC® IBAN BIC
Sahkoposti

Verkkolaskuosoite Operaattoritunnus*
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Ajoneuvot

1

2

Lisaa kaikki Valopilkku-palveluun tulevat ajoneuvot

Lisda uusi ajoneuvo valitsemalla "Lisaa”.

Tayta ajoneuvon tiedot

Ajoneuvotiedot

Yritys  Laskutus

Rekisterdityminen

Ajoneuvot

Kuljettajat  Hyvaksynts

Liséé kaikki ajoneuvot, jotka haluat mukaan palveluumme. Kun lhetit tiedot hyviksyttaviksi sopimuksen allekiricittamista varten, et voi enés muokata tai lisété sjoneuvaia. ksen allekirioituksen jalkeen
muutokset tehdaan muutospyynnalls, jonka Valopilkku hyvakeyy.

Edellinen

Ajoneuvon tiedot

Tayta yhden ajoneuvon tiedot kerrallaan, tarkista tAyttémasi tiedot ennen tallennusta.

Merkki

Valitse

Vari*

Rekisteritunnus *
Kirjoita rekisteritunnus isoilla kirjaimilla.

Ajoneuvon kéyttévoima *
() Paastoten (0 g/km)

li_f:] Vahapéaastoinen (alle 50 g/km)

() vis0g/km

Malli *

Valitse v

Vuosimalli *

Ajoneuvon puhelinnumero ”
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Ajoneuvot

1 Valitse ajoneuvon tyyppi

Ajoneuvon tyyppi maarittaa valittavissa olevat
kapasiteettivaihtoehdot.

2 \Valitse ajoneuvon ominaisuudet ja varustelu

3 Tayta taksamittarin tiedot

Valitse listalta ajoneuvossa kaytdssa oleva taksamittari ja
kirjoita sen tunnus.

Jos et tieda taksamittarin tunnusta, tarkista se mittarin
valmistajalta tai toimittajalta.

AJONEUVOTYYPIT

Henkilsauto
Tila-auto
Linja-auto (M2)
Pieni esteetén

Suuri esteetdn

TAKSAMITTARIT

Mitax 400
Mitax 500
Semel M2
Cabman

Ajoneuvon tyyppi

Valitse v

Ajoneuvon ominaisuudet

D Suuri tavaratila

l:‘ Pakettikuljetus

l:‘ Hajusteeton

l:‘ Lemmikit sallittu

Taksamittarin tiedot

Ajoneuven kapasiteetti

Ajoneuvon varustelu

D Ajoneuvon py&ratuoli

l:‘ Taksiliiton kortti

l:‘ Alkolukko
l:‘ Porraskiipija
l:‘ Lastenistuin
l:‘ Paarit

Lis&d taksamittarin tiedot, tarkista t&yttdmaési tiedot ennen tallennusta.

Merkki ja malli *

Valitse listalta ajoneuvossa oleva taksamittari.
Listalta néet Valopilkun hyviksymat
taksamittarit.

Valitse v

Taksamittarin tunnus *
Mitax: Sarjanumero
Semel: Palvelutunnus
Cabman: Unit Id
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Ajoneuvon kotipaikkakunta

|
A O n e u Vot Valitse ajoneuvon pagasiallinen kotipaikkakunta.
Huomaathan: Tama valinta madrittaa ajoneuvon maakuntaryhman, eli minka alueiden Kela-kyyteja

ajoveuvolle ohjataan (katso ohjeesta). Kuluttajakyydeissé palvelualueena on aina koko Suomi.

Valitse jokaiselle ajoneuvolle kotipaikkakunta Paikkakunta "

Se maarittaa, mihin maakuntaryhmaan ja valitysjarjestelmaan Valitse v
ajoneuvo liitetaan. Maakuntaryhmia on kaksi, katso alla.

Voit valita ajoneuvolle Kela-kyytien lisaksi
myoOs kuluttajakyydit

Ajoneuvon palvelumalli
Walitze ajoneuvon palvelumalli. Voit valita ajoneuvolle Kela-kyydit, kuluttajakyydit tai molemmat.

Kela Vakio- ja Kela Vakio Plus -palvelumallissa kuluttajakyydit eivat
maksa erillista kuukausimaksua.

Kela” Kuluttaja
Maakuntaryhmal A '::\' En halua Kela-kyyteja D Haluan ajaa kuluttajakyyteja
Varsinais-Suomi, Satakunta, Pirkanmaa, Keski- - {:} Kela Kevyt
Suomi, Etela-Pohjanmaa ) .;::_:;. Kela Vakio

Y { —
| N N .
< [ KelaVakio Plus

Maakuntaryhma 2

Keski- ja Pohjois-Pohjanmaa, Kainuu, Pohjois-Karjala, ‘ 4
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Ajoneuvot

Valmis -tilassa oleva ajoneuvo on tallennettu
Portaaliin onnistuneesti

Valopilkku hyvaksyy ajoneuvot palveluun erikseen Rekistersityminen

Yritys  Laskutus  Ajoneuvot Kuljettajat  Hyvaksynta

Kun olet lisannyt kaikki ajoneuvot, siirry eteenpain
valitsemalla "Seuraava” e st

elu allekirjoittamista varten, et voi enéi muckata tai liséta sjoneuvoja. Sopimuksen allekirjoituksen jélkeen ajoneuvotietojen
muutokset tehdaan muutospyynnolla, jonka Valopilk

Valmis  ISC-329, ALFA ROMEQ, Giulia, Sininen, 2026 & Muckkaa
Valmis  WWW-111, BMW, I5, Sininen, 2026 © Muokkaa
HUOMAATHAN
Lisaa nyt kaikki ajoneuvot, jotka haluat mukaan
palveluun. Kun lahetat tietosi hyvaksyttavaksi, et voi

enaa lisata uusia ajoneuvoja.

Lisdaminen on taas mahdollista, kun yrityksesi on
hyvaksytty palveluun. Valopilkku hyvaksyy ajoneuvojen
muutospyynnot tapauskohtaisesti.
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Rekisterdityminen

[ [ ] am
Aj O n e u Vot I Isatty Yritys Laskutus Ajoneuvot s Kuljettajat Hyvéksynta

AJOHGUVOt on Ilsatty onnistuneesti Ajoneuvaot on nyt lisatty onnistuneesti.

Voit siirtya hyvaksyntaan valitsemalla "Aloita
allekirjoittamisprosessi” tai lisata ensin kuljettajia
Kuljettajia voit lisata milloin vain.

Haluatko lisata seuraavaksi kuljettajat vai aloittaa sopimuksen
allekirjoittamisen? Voit lisatd kuljettajia myds myShemmin.

Huomaathan: Vain lisatyt kuljettajat saavat tunnukset vélitysjarjestelmaan.
Jos toimit itse myos kuljettajana, muista lisata omat tietosi.

Lis&& kuljettajia

[ Aloita allekirjoittamisprosessi

Kun aloitat sopimuksen allekirjoittamisprosessin lahettamalla yritys- ja
ajoneuvotietosi Valopilkulle hyvaksyttévaksi, yritys- ja ajoneuvotietosi
lukitaan. Paaset muokkaamaan niitd, kun yrityksesi on hyvaksytty
palveluun.

Edellinen
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Kuljettajien lisaaminen

1 Lisaa kaikkien kuljettajien tiedot

2 Lisaauusikuljettaja valitsemalla "Lisaa”

Rekisterdityminen

Yritys Laskutus Ajoneuvot Kuljettajat Hyvaksynta

Kuljettajien tiedot

Lis&3 kaikkien kuljettajiesi tiedot t8sta. Jos toimit itse kuljettajana, lis&a my&s omat tietosi. Kuljettajat tulevat saamaan s&hkopostiin lisdtietoja
kuljettajakoulutusten aloituksesta sek kuljettajasovelluksen kayttdBnotosta.

Kun olet lis&nnyt kaikki kuljettajat, siirry eteenpain.




VAIHE 5/7 Kuljettajien tiedot

Téyta yhden kuljettajan tiedot kerrallaan, tarkista thyttamdési tiedot ennen tallennusta.

Etunimi*

Kuljettajien lisaaminen

Sukunimi®

1 Lisaa kuljettajan tiedot

Sahkoposti *
2 Valitse paikkakunta, jolla kuljettaja paasaantoisesti
ajaa
Valittavissa ovat vain ajoneuvoille valitut paikkakunnat.

Puhelinhumera ”

Paikkakunta
Valitse paikkakunta, jossa kuljettaja péidasiassa ajaa.

3 Va I |tse ku IJ ettaj anom | na |S uu d et Huomaa, etta voit valita vain niista paikkakunnista, joille olet iimoittanut ajoneuvoja.

Valitse ~

Valitse, mita kyyteja kuljettaja ajaa. Valinta vaikuttaa myods
kuljettajakoulutuksiin.

Valitse, pystyyko kuljettaja suorittamaan porrasvetoa Kuliettajan ominaisuudet

SIsa ItaV|a kyyteJa Valitza, ajaako kuljettaja Kela-kyytejs, kuluttajakyytejs vai molempia. Vialitse myds porrasvetovaihtoehto,
mikali kuljettaja kykenee auttamaan pytratuolissa olevaa asiakasta portaissa.

Kuljettaja sjaa ™ Porrasveto

I:‘ Kela-kyyteja I:‘ Parrasveto

|:| Kuluttajakyyteja
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Kuljettajien lisaaminen

1 Kaikki lisatyt kuljettajat nakyvat listalla

2 Kunolet lisdnnyt kaikki kuljettajat, valitse "Seuraava” Rekisterdityminen

Yritys Laskutus Ajoneuvot Kuljettajat Hyvaksynta

Kuljettajien tiedot
Lis&4 kaikkien kuljettajiesi tiedot tAst&. Jos toimit itse kuljettajana, lisds mybs omat tietosi. Kuljettajat tulevat saamaan s8hkdpostiin lisatietoja

kuljettajakoulutusten aloituksesta seka kuljettajasovelluksen kayttéénotosta

Testi Testaaja, testi@testi.fi, +358400000000 # Muokkaa

Edellinen Kun olet lisannyt kaikki kuljettajat, siirry eteenpain.
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Hyvaksynta

Yritys- ja ajoneuvotietojen tarkistus

Yrityksen tilaajavastuutiedot tarkastetaan
VastuuKaista-palvelusta

Jos yrityksesi ei viela |0ydy palvelusta, voit liittya siihen nyt
Valopilkun erikoishintaan.

Jos tiedoissa on puutteita, korjaa ne VastuuKaista-palvelussa ja tee
uusi tarkistus.

Ajoneuvoista tarkastetaan taksiliikenteeseen
liittyvat asiat

Jos listalla on hylattyja ajoneuvoja, voit poistaa ne ja
jatkaa hyvaksyntaan.

HUOMAATHAN

Vahintdan yhden ajoneuvon pitaa olla hyvaksytty-tilassa, jotta
voit lahettaa tiedot Valopilkulle hyvaksyttavaksi.

Yritys

Palvelun hyvaksynta

Vrityksesija ajoneuvosi tiedot on tarkistettu

Yrityksen tilaajavastuutietojen tarkistus

VastuuKaista-palvelussa yrityksen tilanne:

@ sy

Ajoneuvotietojen tarkistus

Tarkistuksen tilanne:

@ Hyviksytyt ajoneuvot: 1 kappaletta

© Hylatyt ajoneuvot: 1kappaletta

Rekisteritunnus  Ajoneuvon kiytts Ajoneuvon tila

WWW-111 @ Eiluvanvaraisessa kdytsssa o

Rekistersityminen

Laskutus  Ajoneuvot Kuljettajat  Hyvaiksynts

Rajoitustiedot

[ @ Poista

Havaitsimme ylidolevissa ajoneuvoissa ongelmia. Poista ajoneuvo tésta nakymasta ja lisad se uudelleen ajoneuvot-sivulla sen jalkeen, kun olet korjannut ajoneuvon ongelmat. Voit myss jatkaa

hyvaksyntsan hyvaksytyilla sjoneuvoilla, kun poistatongelmalliset joneuvot poista-napista. Listietoja voit kysy kela kuljetukset@valopilkkutaksi f

Edellinen
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Hyvaksynta

Yritys Laskutus Ajoneuvot Kuljettajat Hyvaksyntd

Kun yritys- ja ajoneuvotiedot on tarkistettu hyvaksytysti,
voit [ahettaa tiedot Valopilkulle Palvelun hyvaksynti

Yrityksesi ja ajoneuvosi tiedot on tarkistettu

Valopilkun hyvaksynnan jalkeen saat ilmoituksen
" " e e - e . Yrityksen tilaajavastuutietojen tarkistus
sahkopostiisi ja paaset allekirjoittamaan sopimuksen Vastuukaista-paielussayrykssn tlanne:

° Hyvéksytty

Ajoneuvotietojen tarkistus

Tarkistuksen tilanne:

° Hyvaksytty

Laheta hyvaksyttavaksi

Kun aloitat sopimuksen allekirjoittamisen, yritys- ja ajoneuvotietosi lukitaan. Paaset muokkaamaan niitd, kun yrityksesi on hyvaksytty palveluun.

Edellinen
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) s ) )
a e I rj O I I I a m I n e n Yrityksesi on hyvaksytty, onneksi olkoon! Naet kaikki hyvaksytyt seka hylatyt ajoneuvot oikean ylareunan valikon Ajoneuvot-osiosta.

Ajoneuvoja on hyvéksytty: 1 kappaletta

Allekirjoitettava sopimus on suojattu salasanalla. Kopioi t4sté salasana ja liita se pyydettyyn kentté{' : 62836884

1 Kun Valopilkku on hyvaksynyt tietosi, paaset [ s s

allekirjoittamaan sopimuksen
Saat tasta tiedon myos sahkdpostilla.

e e . . o " . . & visma sign Sahkainen allekirjoitus
2 Allekirjoituslinkki ja salasana 16ytyvat Portaalista ja

sahkopostiviestista

V4 Valopilkku
3 Kopioisalasanaja siirry VismaSign-palveluun Valopilkku Oy, sopimus KELA-MATKOJEN TUOTTAMISESTA seka YKSITYISASIAKKAIDEN KYYTIEN
VALITTAMISESTA
B Asiakirja on suojattu salasanalla.
Kirjoita sahkopostissa tai tekstiviestiss [sheretty asiakiran salasana alla olevaan kenteadn nahdsksesi allekirjoitettavan asiakirjan
Asiakirjan salasana v
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Sopimuksen
allekirjoittaminen

& visma sign sahkainen allekirjoitus

1 Lataa asiakirja laitteellesi, jotta paaset n O w D 2 M F’ .
‘'utustu asiakirjaan Allekirjoittajan tunnistaminen lekirjoita asiakirja
tutustumaan siihen

| TUTUSTU ASIAKIRJAAN

Sopimuksen liitteet saat auki linkeista tai kopioimalla url- Valopilkku Oy, sopimus KELA-MATKOJEN

osoitteen verkkoselaimeen TUOTTAMISESTA seké YKSITYISASIAKKAIDEN
. i vatopitkku KYYTIEN VALITTAMISESTA

Valopilkku Oy on kutsunut sinut allekirjoittamaan asiakirjan 25.10.2026 mennessé.

2 Kun olet tutustunut asiakirjaan, siirry o R
tunnistautumiseen

)
“Valopilkku); ja

© Esikatsele asiakirjaa
o I —

o, Lataa asiakirja

GJ  Laheta viesti kutsujalle

dokumentit linkkien kautta.

Pakolliset tiedot on merkitty *-merkilla

ALIHANKINTA- JA KULJETUSSOPIMUS KELAN SAIRAUSVAKUUTUKSESTA KORVATTAVIEN

MATKOJEN TUOTTAMISESTA o [ Siirry tunnistautumaan ]
.
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ALLEKIRJOITTAJAN TUNNISTAMINEN

Valopilkku Oy, sopimus KELA-MATKOQOJEN TUOTTAMISESTA seka

So p i m u ksen YKSITYISASIAKKAIDEN KYYTIEN VALITTAMISESTA
allekirjoittaminen

ok Lataa asiakirja

G2 Laheta viesti kutsujalle

1 Valitse "Olen perehtynyt allekirjoitettavaan asiakirjaan” (O

2 Valitse tunnistautumistapa ja tunnistaudu Valitse tunnistustapa
@ OP  Nordea

sy O Aktia

Mobiilivarmenne

é (?.) omadp

ALANDSBANKEN

=2 bankID Mitap i)
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Sopimuksen
allekirjoittaminen

1 Kirjoita Organisaation nimi -kenttaan sen yrityksen
nimi, jonka sopimusta olet allekirjoittamassa

2 Valitse "Allekirjoita asiakirja”

alopilkku Oy, sopimus KELA-MATKOJEN TUOTTAMISESTA




V'3 Valopilkku

Tervetuloa
mukaan
Valopilkkuun!

Sopimus on allekirjoitettu ja yrityksesi on mukana
Valopilkku-palvelussa.

Kerromme sopimuskumppaneille palvelun kehittymisesta ja
ajankohtaisista asioista. Kun Portaaliin tulee esimerkiksi uusia
ominaisuuksia, saat niista aina ilmoituksen.

Jos sinulla on ky

ietojen yllapidor rtusmateri

l&heta meille sdhkdpostia oscitteeseen kela.kuljett

opilkkutaksi.fi

amme myos




