
Portaali-ohje
Näin rekisteröit yrityksesi Valopilkku-portaaliin ja
allekirjoitat sopimuksen.

portal.valopilkkutaksi.fi

Valopilkku Oy



VastuuKaista kumppanihintaan
Neuvottelimme VastuuKaistan kanssa kumppanihinnan autoilijoille, jotka tekevät sopimuksen
Valopilkun kanssa.

Näin saat hintaedun käyttöösi

1 Rekisteröidy ensin Valopilkun portaaliin autoilijaksi ja tallenna
yrityksesi tiedot

2 Tee vasta sen jälkeen sopimus VastuuKaista-palvelusta

JÄRJESTYS ON TÄRKEÄ

Kumppanihintaa ei voi liittää VastuuKaista-sopimukseen, joka on tehty
ennen rekisteröitymistä Valopilkun portaaliin.

KUMPPANIHINTA

69 € / vuosi
Hinta alv 0 %

14 kk samalla hinnalla

Ensimmäiseen vuoteen sisältyy lisäksi kahden
kuukauden ilmainen kokeilujakso.



Portaalin vaiheet
Rekisteröitymisestä sopimuksen allekirjoitukseen seitsemässä vaiheessa.

1

Rekisteröityminen
Rekisteröidy
sähköpostiosoitteella

2

Yrityksen tiedot
Perustiedot ja yhteyshenkilö

3

Laskutustiedot
Verkkolasku tai
sähköpostilasku

4

Ajoneuvot
Kaikki palveluun
tulevat ajoneuvot

5

Kuljettajat
Kuljettajien tiedot

6

Hyväksyntä
Tietojen tarkistus ja lähetys
Valopilkulle

7

Sopimus
Allekirjoitus VismaSign-
palvelussa



VAIHE 1/7

Rekisteröityminen
1 Mene osoitteeseen portal.valopilkkutaksi.fi

2 Valitse ”Rekisteröidy”

3 Kirjoita sähköpostiosoitteesi ja luo salasana

4 Vahvista salasana kirjoittamalla se uudelleen

5 Valitse ”Rekisteröidy”

6 Saat sähköpostiisi vahvistusviestin
Vahvista sähköpostiosoitteesi viestissä olevasta linkistä.

7 Palaa kirjautumissivulle ja kirjaudu Valopilkku-
portaaliin



VAIHE 2/7

Yrityksen tiedot
1 Täytä yrityksesi tiedot

Yhteyshenkilöllä tulee olla yrityksen nimenkirjoitusoikeus.

2 Tarkista tiedot ja valitse ”Seuraava”



VAIHE 3/7

Laskutustiedot
1 Valitse laskutustapa

Verkkolasku tai sähköpostilasku.

2 Täytä tarvittavat tiedot

3 Tarkista tiedot ja valitse ”Seuraava”



VAIHE 4/7

Ajoneuvot
1 Lisää kaikki Valopilkku-palveluun tulevat ajoneuvot

Lisää uusi ajoneuvo valitsemalla ”Lisää”.

2 Täytä ajoneuvon tiedot



VAIHE 4/7

Ajoneuvot
1 Valitse ajoneuvon tyyppi

Ajoneuvon tyyppi määrittää valittavissa olevat
kapasiteettivaihtoehdot.

2 Valitse ajoneuvon ominaisuudet ja varustelu

3 Täytä taksamittarin tiedot
Valitse listalta ajoneuvossa käytössä oleva taksamittari ja
kirjoita sen tunnus.
Jos et tiedä taksamittarin tunnusta, tarkista se mittarin
valmistajalta tai toimittajalta.

AJONEUVOTYYPIT

TAKSAMITTARIT



VAIHE 4/7

Ajoneuvot
Valitse jokaiselle ajoneuvolle kotipaikkakunta
Se määrittää, mihin maakuntaryhmään ja välitysjärjestelmään
ajoneuvo liitetään. Maakuntaryhmiä on kaksi, katso alla.

Voit valita ajoneuvolle Kela-kyytien lisäksi
myös kuluttajakyydit
Kela Vakio- ja Kela Vakio Plus -palvelumallissa kuluttajakyydit eivät
maksa erillistä kuukausimaksua.

Maakuntaryhmä 1
Varsinais-Suomi, Satakunta, Pirkanmaa, Keski-
Suomi, Etelä-Pohjanmaa

Maakuntaryhmä 2
Keski- ja Pohjois-Pohjanmaa, Kainuu, Pohjois-Karjala,
Etelä-Karjala, Pohjois-Savo



VAIHE 4/7

Ajoneuvot
Valmis  -tilassa oleva ajoneuvo on tallennettu

Portaaliin onnistuneesti

Valopilkku hyväksyy ajoneuvot palveluun erikseen

Kun olet lisännyt kaikki ajoneuvot, siirry eteenpäin
valitsemalla ”Seuraava”

HUOMAATHAN

Lisää nyt kaikki ajoneuvot, jotka haluat mukaan
palveluun. Kun lähetät tietosi hyväksyttäväksi, et voi
enää lisätä uusia ajoneuvoja.
Lisääminen on taas mahdollista, kun yrityksesi on
hyväksytty palveluun. Valopilkku hyväksyy ajoneuvojen
muutospyynnöt tapauskohtaisesti.



VAIHE 4/7

Ajoneuvot lisätty
Ajoneuvot on lisätty onnistuneesti

Voit siirtyä hyväksyntään valitsemalla ”Aloita
allekirjoittamisprosessi” tai lisätä ensin kuljettajia
Kuljettajia voit lisätä milloin vain.



VAIHE 5/7

Kuljettajien lisääminen
1 Lisää kaikkien kuljettajien tiedot

2 Lisää uusi kuljettaja valitsemalla ”Lisää”



VAIHE 5/7

Kuljettajien lisääminen
1 Lisää kuljettajan tiedot

2 Valitse paikkakunta, jolla kuljettaja pääsääntöisesti
ajaa
Valittavissa ovat vain ajoneuvoille valitut paikkakunnat.

3 Valitse kuljettajan ominaisuudet
Valitse, mitä kyytejä kuljettaja ajaa. Valinta vaikuttaa myös
kuljettajakoulutuksiin.
Valitse, pystyykö kuljettaja suorittamaan porrasvetoa
sisältäviä kyytejä.



VAIHE 5/7

Kuljettajien lisääminen
1 Kaikki lisätyt kuljettajat näkyvät listalla

2 Kun olet lisännyt kaikki kuljettajat, valitse ”Seuraava”



VAIHE 6/7

Hyväksyntä
Yritys- ja ajoneuvotietojen tarkistus

Yrityksen tilaajavastuutiedot tarkastetaan
VastuuKaista-palvelusta
Jos yrityksesi ei vielä löydy palvelusta, voit liittyä siihen nyt
Valopilkun erikoishintaan.
Jos tiedoissa on puutteita, korjaa ne VastuuKaista-palvelussa ja tee
uusi tarkistus.

Ajoneuvoista tarkastetaan taksiliikenteeseen
liittyvät asiat
Jos listalla on hylättyjä ajoneuvoja, voit poistaa ne ja
jatkaa hyväksyntään.

HUOMAATHAN

Vähintään yhden ajoneuvon pitää olla hyväksytty-tilassa, jotta
voit lähettää tiedot Valopilkulle hyväksyttäväksi.



VAIHE 6/7

Hyväksyntä
Kun yritys- ja ajoneuvotiedot on tarkistettu hyväksytysti,
voit lähettää tiedot Valopilkulle

Valopilkun hyväksynnän jälkeen saat ilmoituksen
sähköpostiisi ja pääset allekirjoittamaan sopimuksen



VAIHE 7/7

Sopimuksen
allekirjoittaminen

1 Kun Valopilkku on hyväksynyt tietosi, pääset
allekirjoittamaan sopimuksen
Saat tästä tiedon myös sähköpostilla.

2 Allekirjoituslinkki ja salasana löytyvät Portaalista ja
sähköpostiviestistä

3 Kopioi salasana ja siirry VismaSign-palveluun



VAIHE 7/7

Sopimuksen
allekirjoittaminen

1 Lataa asiakirja laitteellesi, jotta pääset
tutustumaan siihen
Sopimuksen liitteet saat auki linkeistä tai kopioimalla url-
osoitteen verkkoselaimeen.

2 Kun olet tutustunut asiakirjaan, siirry
tunnistautumiseen



VAIHE 7/7

Sopimuksen
allekirjoittaminen

1 Valitse ”Olen perehtynyt allekirjoitettavaan asiakirjaan”

2 Valitse tunnistautumistapa ja tunnistaudu



VAIHE 7/7

Sopimuksen
allekirjoittaminen

1 Kirjoita Organisaation nimi -kenttään sen yrityksen
nimi, jonka sopimusta olet allekirjoittamassa

2 Valitse ”Allekirjoita asiakirja”



Tervetuloa
mukaan
Valopilkkuun!
Sopimus on allekirjoitettu ja yrityksesi on mukana
Valopilkku-palvelussa.

Kerromme sopimuskumppaneille palvelun kehittymisestä ja
ajankohtaisista asioista. Kun Portaaliin tulee esimerkiksi uusia
ominaisuuksia, saat niistä aina ilmoituksen.


